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Anvisningar for hantering av miljoavvikelser och forbattringsforslag

Syftet med att rapportera miljoavvikelser eller lamna forslag till miljoforbattringar &r att brister och fel
i universitetets miljoarbete ska bli hanterade. Alla medarbetare kan rapportera in miljéavvikelser eller

Idmna forslag till miljoforbattringar i SAMIR.

Rapportera en miljoavvikelse eller lamna ett forbattringsforslag
Klicka in p& SAMIR®. Lank finns pd Miljéwebben, www.su.se/miljo

I SAMIR finns dels ett formular for miljoavvikelser och dels ett for forbattringsforslag. 1 dessa
formular finns ett antal obligatoriska uppgifter som ska fyllas i. Till bada formuléaren gar det att bifoga

bilder och andra dokument.

| formularet for miljoavvikelse &r det viktigt att beskriva, sa detaljerat som mojligt, vad som har hant.
Om institutionen (motsvarande) redan har hanterat den aktuella miljéavvikelsen ska detta redovisas.
For att underlatta hanteringen av miljoavvikelsen kan garna forslag pa forbyggande atgarder anges i

formuléret.

| formularet for att lamna forbattringsforslag ska omrade for forslaget anges, exempelvis
energibesparing, och vem/vilka som kan hantera forslaget. Ge en tydlig beskrivning av forslaget och

hur det kan genomféras.

Det har ar en miljéavvikelse

En miljoavvikelse kan vara ett avsteg fran universitetets miljomal och miljo rutiner eller en
lagdvertradelse rérande yttre miljo. En avvikelse kan vara stor, mindre eller en observation.

Stor avvikelse kan vara en lagovertréddelse av allvarligare grad, helt avsaknad av miljérutiner eller
praktiskt miljéarbete. Mindre avvikelse kan vara nar miljérutiner inte féljs eller nar nagot praktiskt

miljéarbete utfors felaktigt.

Observation ar en mindre foreteelse som inte ar allvarlig nu men som bor atgardas for att den inte ska

bli en mindre eller stdrre avvikelse.

' SAMIR i&r universitetets elektroniska inrapporteringssystem for sikerhet, arbetsmiljo och miljo.
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Det har ar ett forbattringsférslag inom miljoarbetet

Ett forbattringsforslag ar ett forslag pa en forbattring avseende universitetets miljoarbete men inte ett
avsteg fran exempelvis en miljérutin. Det kan exempelvis vara ett forslag pa att starta ett projekt att
hitta majliga energibesparingsatgarder tillsammans Akademiska Hus.

Tillbud eller miljéavvikelse

Gransdragningen mellan fragor som ror arbetsmiljé och miljoomradet ar inte alltid sjalvklar. | manga
fall tangerar dessa omraden varandra, speciellt inom laborativ verksamhet.

For att veta att en situation ar ett tillbud eller en miljéavvikelse utga fran foljande resonemang:

Ett tillbud som inte leder till en arbetsskada eller innebar en forsumbar risk for arbetsskada raknas som
en miljoavvikelse.

Ansvar och dokumentation av miljéavvikelser och férbattringsforslag

Ansvariga for miljoavvikelser eller forbattringsforslag ser till att atgarder genomfors och
dokumenteras. Alla handelser ska foras in i atgardsregistret i SAMIR.

Om en miljéavvikelse intraffat pa en institution (motsvarande) ar prefekt ansvarig for att avvikelsen
hanteras. Har miljoavvikelsen intraffat pa allman yta exempelvis en miljostation ser ansvarig for
universitetets avfallshantering till att avvikelsen hanteras. Detsamma géller for forbattringsforslag
inom milj6arbetet.

Institutionen (motsvarande) ansvarar for att genomfora atgarder for de miljoavvikelser och
forbéattringsforslag som ror den egna verksamheten. Vidare ansvarar institutionen (motsvarande) for att
dokumentera vilka atgarder som genomforts.

Dokumentationen ska innehalla en beskrivning av vilka atgarder som genomforts och beslut som
tagits. Vidare ska den innehalla datum for beslut och atgarder och vilka parter som varit involverade i
hanteringen av miljéavvikelsen eller forbattringsforslaget. Detta underlattar uppfoljningen av
miljoavvikelser samt granskningen vid intern och extern miljérevision.

Dokumentationen av atgéarderna ska institutionen (motsvarande) skicka till miljésamordnaren.
Samordnaren i sin tur for in dokumentationen i atgardsregistret i SAMIR och avslutar, vid begaran
fran institutionen (motsvarande), de aktuella arendena.

Administrator och granskare av miljoavvikelser och forbattringsforslag

Miljésamordnaren ar administrator for inrapporterade miljoavvikelser fran sin fakultet (motsvarande).
Denne granskar miljéavvikelser, anger atgard for avvikelser och vem som ska vara internt ansvarig for
genomférandet. Miljosamordnaren foljer a&ven upp miljéavvikelserna och forbéattringsforslag for att
sékerstélla att hanteringen fungerar.

Miljokoordinator ar administrator for inlamnade forbattringsférslag inom miljoarbetet. Denne granskar
forbattringsforslag, anger atgard och vem som ska vara internt ansvarig for genomforandet.



